
ล ำดับท่ี กระบวนกำร ข้ันตอนกำรให้บริกำร เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ ระยะเวลำกำร หมำยเหตุ
งำนบริกำร ให้บริกำร

ด้ำนกำรศึกษำ
1 ศูนย์การเรียนรู้ 1. ย่ืนบัตรสมาชิกห้องสมุดต่อ 1. บัตรสมาชิกห้องสมุด 10 นาที/ราย

เทศบาลเมือง เจ้าหน้าท่ี
บ้านไผ่ 2. สืบค้นหนังสือตามรายการ

หนังสือ
3. ลงบันทึกการยืมหนังสือต่อ
เจ้าหน้าท่ีห้องสมุด
4. เจ้าหน้าท่ีลงบันทึกรายการยืม
หนังสือพร้อมลงวันท่ีส่งคืน

2 รับสมัครนักเรียน 1. ขอใบสมัครและกรอกราย 1. ปพ.1 หรือใบรับรอง 10 นาที/ราย
(โรงเรียนสังกัด ละเอียดการสมัคร 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน
เทศบาลเมือง 2. ส่งหลักฐานพร้อมใบสมัครต่อ 3. รูปถ่าย  1.5  น้ิว
บ้านไผ่) เจ้าหน้าท่ี จ านวน  3 แผ่น

3. ตรวจหลักฐานการสมัคร
4. แจ้งก าหนดการรายงานตัว

3 การประชุม 1. แจ้งหนังสือให้ผู้ปกครองทราบ 1. แผ่นพับแนะน าโรงเรียน 1 วัน
ผู้ปกครอง ตามก าหนดการ

2. รับลงทะเบียนผู้ปกครอง
3. แจ้งวาระการประชุมให้
ผู้ปกครองทราบ
4. ด าเนินการประชุม
5. เสร็จส้ินการประชุม

4 รับสมัครนักเรียน 1. ขอใบสมัครและกรอกราย 1. ใบสมัครฯ 10 นาที/ราย
(ศูนย์พัฒนาเด็ก ละเอียดการสมัคร 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน
เล็กสังกัดเทศบาล 2. ส่งหลักฐานพร้อมใบสมัครต่อ 3. ส าเนาสูติบัตร
เมืองบ้านไผ่) เจ้าหน้าท่ี 4. รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว 

3. ตรวจหลักฐานการสมัคร จ านวน  5 แผ่น
4. ก าหนดวันมอบตัวนักเรียน 5. ส าเนาบัตรประชาชน

ผู้ปกครอง
6. สมุดบันทึกตรวจสุขภาพเด็ก


